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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Производственная практика для студентов направления 38.04.05 

организуется в соответствие с учебным планом. 

1.2. Место выполнения производственной практики студент определяет 

самостоятельно. Наименование предприятия и его адрес необходимо выслать 

для утверждения и оформления приказа о направлении студента на 

производственную практику на кафедру АОИ ответственному за 

прохождение практики. 

1.3. Для обеспечения качественного методического и организационного 

руководства практики назначаются: руководитель от предприятия и 

руководитель-консультант от университета. 
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2 ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И ОРГАНИЗАЦИИ  
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

2.1 Цели и задачи производственной практики 

Основными целями производственной практики являются:  

– углубление, систематизация и интеграция теоретических знаний и 

практических навыков по направлению подготовки магистров 38.04.05 

«Бизнес-информатика»;  

– применение полученных знаний при решении практических задач по 

направлению подготовки;  

– выяснение подготовленности студентов к практической деятельности 

в современных условиях;  

– приобретение навыков публичной дискуссии и защиты научных идей, 

предложений и рекомендаций. 

В задачи производственной практики входят: 

– исследование конкретной организации (предприятия) как 

самостоятельного субъекта, участие в решении практических задач 

предприятия; 

– анализ литературы и документальных источников; 

– сбор и анализ данных;  

– выбор, обоснование и применение методов  решения поставленной 

задачи, анализ и интерпретация результатов; 

– оформление результатов и презентация их комиссии на защите 

практики. 
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2.2. Методические рекомендации к формированию 
индивидуального задания 

2.2.1. Производственная практика тесно связана с результатами 

теоретической и практической подготовки магитсров «Бизнес-информатики» 

и выступает результирующим моментом процесса обучения. 

2.2.2. В процессе прохождения производственной практики студенты 

должны получить представление об основных направлениях деятельности 

предприятия, познакомится с используемыми на предприятии 

информационными технологиями. 

2.2.3. Производственная практика выполняется студентом на 

основании и в соответствии с индивидуальным заданием, которое формирует 

и утверждает руководитель.  

2.2.4. При формировании задания на производственную практику 

необходимо включать в индивидуальное задание в качестве области 

исследования лишь те направления, которые соответствуют профилям 

подготовки магистров по направлению «Бизнес-информатика».  

2.2.5. Содержание производственной практики определяется, как 

правило,  темой диссертационной работы магистра. Тематика работ должна 

быть актуальной с точки зрения предприятия-базы практики, носить 

исследовательский проблемно-ориентированный характер и соответствовать 

выбранной теме выпускной квалификационной работы. 
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2.3 Руководство практикой 

Общее учебно-методическое руководство производственной практикой 

осуществляется руководителем-консультантом практики от университета. 

Непосредственное руководство возлагается на руководителя от предприятия. 

Обязанности руководителя от предприятия: 

 организация и проведение производственной практики в 

соответствии с методическими указаниями по выполнению выпускной 

квалификационной работы; 

 уточнение и окончательное формулирование темы работы и темы 

индивидуального задания на производственную практику не позднее семи 

дней с момента начала периода прохождения  практики; 

 согласование тем индивидуального задания на производственную 

практику и выпускной квалификационной работы с руководителем практики 

от университета; 

 обеспечение соответствия содержания практики, уровня и объемов 

решаемых задач магистерской квалификации, требованиям кафедры, 

изложенных в методических указаниях по выполнению выпускной 

квалификационной работы; 

 организация рабочего места студента, обеспечение средствами 

вычислительной техники и связи; 

 составление календарного плана, контроль выполнения работ и 

проведение систематических консультаций; 

 оказание помощи в подборе материала для выполнения 

индивидуального задания; 

 предоставление студентам-практикантам возможности пользоваться 

имеющейся литературой, технической и другой документацией; 
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 контроль за ведением дневника, выполнением требований учебного 

плана, подготовкой отчета. 

Обязанности руководителя-консультанта от университета: 

 обеспечение проведения организационных мероприятий перед 

выходом студентов на практику, в том числе подготовки приказа ректора 

университета о направлении студентов на практику; 

 контроль выполнения практикантами программы практики в 

соответствии с установленными сроками; 

 обеспечение соответствия содержания практики планам и 

программам, установленным требованиям; 

 согласование тем и содержания индивидуальных заданий по практике 

и ВКР с непосредственными руководителями; 

 организация работы комиссии по защите производственной 

практики; 

 анализ результатов практики, подготовка отчета о проведении 

практики вместе с замечаниями и предложениями по совершенствованию 

практической подготовки студентов; 

 формирование приказа об утверждении тем выпускных работ и 

допуск к подготовке и защите ВКР. 
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2.4 Требования к организации работ  в период прохождения  

производственной практики 

2.4.1. При получении и обсуждении с руководителем темы 

индивидуального задания на производственную практику студент обязан 

обратить внимание руководителя на требования кафедры к содержанию 

практики. 

2.4.2. На протяжении всего периода прохождения практики студент 

должен вести дневник, в котором фиксируются все виды работ по 

индивидуальному заданию и полученные результаты. Содержание и сроки 

выполнения работ должны соответствовать утвержденному руководителем 

календарному плану. Дневник должен просматриваться непосредственным 

руководителем практики не реже одного раза в неделю. 

2.4.3. Все изменения в плане работы должны быть согласованы с 

руководителем. Несоблюдение сроков, указанных в календарном плане, 

рассматривается как невыполнение учебного плана. Вопрос о дальнейшей 

работе студента и допуске к защите выпускной квалификационной работы 

решается заведующим кафедрой совместно с руководителем и 

ответственным за практику от университета.  

2.4.4. По окончании производственной практики студент оформляет 

отчет. Отчет по практике составляется каждым студентом индивидуально. 

2.4.5. Все спорные моменты по практике решаются студентом 

совместно с непосредственным руководителем и руководителем от 

университета. 
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2.5 Подведение итогов производственной практики 

2.5.1. По окончании производственной практики студент составляет 

письменный  отчет в соответствии с установленными правилами оформления 

(Стандарт на оформление письменных студенческих работ приведен на сайте 

кафедры АОИ). Отчет оформляется на стандартной бумаге формата A4 в 

виде пояснительной записки, содержание которой определяется спецификой 

выбранной темы работы.  

2.5.2. Руководитель производственной практики проверяет отчет, 

выставляет оценку, в дневнике пишет отзыв о работе практиканта. Дневник 

должен быть полностью заполнен студентом и заверен администрацией 

предприятия. 

2.5.3. Электронный вариант отчета с оценкой руководителя от 

предприятия студент направляет на почту руководителю от университета не 

позднее 5 дней после окончания производственной практики.  

2.5.4. Оценка по производственной практике выставляется 

руководителем от университета.  

2.5.5. Результаты работы комиссии по подведению итогов практики 

рассматриваются и утверждаются на заседании профилирующей кафедры. 

Темы магистерских работ, уточненные в ходе производственной практики, 

согласовываются с заведующим кафедрой АОИ.  

         2.5.6. В случае успешного выполнения студентом учебного плана в 

целом, а также по итогам прохождения и защиты производственной практики, 

издается приказ по университету о допуске  студента к подготовке выпускной 

работы, об утверждении темы и руководителя выпускной квалификационной 

работы. 

2.5.7. Студент, не выполнивший программу практики, получивший 

отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку при 

защите отчета, к подготовке ВКР не допускается. 
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2.6 Правила ведения дневника 

2.6.1. Основным рабочим документом, характеризующим текущее 

выполнение студентом программы практики, является дневник. 

2.6.2. Первый раздел дневника заполняется непосредственным 

руководителем на месте прохождения практики, который составляет график 

прохождения практики студентом и заверяет график своей подписью. 

Практикант должен руководствоваться графиком и следить за его 

выполнением. 

2.6.3. Студент обязан ежедневно вести запись о проделанной работе в 

разделе 2 «Производственная работа».  

2.6.4. В разделе 3 «Индивидуальное задание» перечисляются основные 

темы и вопросы, рассматриваемые в ходе прохождения практики; приводятся 

выводы и замечания по результатам работы. 

2.6.5. Раздел 4 «Отметка о сдаче гостехминимума и экзамена на 

получение должностных квалификаций» не заполняется. 

2.6.6. Раздел 5 заполняется руководителем практики, где он делает 

заключение о качестве выполненных студентом работ и выставляет оценку 

по результатам практики. Раздел заверяется печатью предприятия. 

2.6.7. Раздел 6 заполняется администрацией предприятия и заверяется 

печатью. 

2.6.8. Раздел 7 заполняется руководителем практики от университета, 

где ставится итоговая оценка по результатам защиты. 
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2.7. Правила оформления отчета по производственной 

практике 

Отчет по практике является основным документом, по которому 

оценивается качество прохождения практики каждого студента. Содержание 

отчета должно соответствовать индивидуальному заданию на 

производственную практику, в нем подробно излагаются собственные 

исследования студента и обоснована их практическая ценность. 

Основными требованиями к отчету являются: 

 четкое и грамотное построение в соответствии с требованиями 

Образовательного стандарта вуза ОС ТУСУР 02-2013; 

 логическая взаимосвязь разделов отчета; 

 краткость и конкретность изложения материала; 

 наличие обоснования выбора методов и технологий, алгоритмов, 

методик и т.п.; 

 наличие анализа и интерпретации полученных результатов, выводов и 

четкой формулировки задач, подлежащих дальнейшей разработке; 

 наличие ссылок на использованные литературные источники. 

 

Рекомендуемая структура отчета 

1. Титульный лист (приложение В). 

Титульный лист обязательно содержит подпись руководителя практики 

от предприятия и оценку. Подпись руководителя из сторонней организации 

должна подтверждаться печатью данной организации. 

2. Лист индивидуального задания на практику (приложение Б).  

3. Содержание. 

Содержание должно отвечать заданию и требованиям, изложенным в 

настоящих методических указаниях. 



 12 

4. Введение. 

Введение содержит цель работы, область применения разрабатываемой 

проблемы, решаемые задачи, используемые методы и средства, основные 

результаты. 

5. Краткое описание предприятия, на котором выполнялась 

производственная практика: направления деятельности, характеристика 

структуры управления предприятием, место разрабатываемой студентом 

задачи в общей схеме автоматизированного управления. 

6. Основная часть: постановка задачи, описание работы по решению 

задачи в соответствии с индивидуальным заданием. 

7. Заключение. 

8. Список использованных источников 

9. Приложения. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 

ФОРМА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ  НА ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ 
ПРАКТИКУ 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ СИСТЕМ УПРАВЛЕНИЯ И 
РАДИОЭЛЕКТРОНИКИ (ТУСУР) 

 

Кафедра автоматизации обработки информации (АОИ) 

                                                 УТВЕРЖДАЮ 

                                                 Зав. кафедрой АОИ 

                                                 д-р техн. наук, проф. 

                                             ____________Ю. П. Ехлаков 

                                               «___»_____________20 __г. 

 

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

на производственную преддипломную практику 

 

студенту______________________________________________________________________
_______ 

группа________________________факультет_______________________________________ 

1.Тема задания 
_____________________________________________________________________ 

2.Вопросы  и задачи, подлежащие разработке_______________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

3.Методы исследования _____________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 

4.Ориентировочная тема выпускной квалификационной работы: 
____________________________________________________________________________ 

5.Перечень задач и работ на период подготовки ВКР 
____________________________________________________________________________ 

 

РУКОВОДИТЕЛЬ______________________________________________________________ 

                                            (должность, место работы, фамилия, имя, отчество 

                                          Задание принял к исполнению 

                                                   «__»______20__г. 

                                           ___________(подпись студента) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б 
 

ОБРАЗЕЦ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА  

К ОТЧЕТУ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ 

 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

 

ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ СИСТЕМ УПРАВЛЕНИЯ И 
РАДИОЭЛЕКТРОНИКИ (ТУСУР) 

 

Кафедра автоматизации обработки информации (АОИ) 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Зав. кафедрой АОИ 

д-р техн. наук, проф. 

____________Ю. П. Ехлаков 

«___»_____________20__г. 

 

 

ТЕМА 

 

Отчет по производственной преддипломной практике  

 

 

                                                     Студент гр._______ 

                                                                    
____________ФИО 

                                                                   
«__»________20__г. 

 

 

Руководитель                                                     Руководитель практики  

от университета         от предприятия 

_________________ФИО                                _________________ ФИО 

«___»_________20_г.                                         «___»________20_г. 

 

 

2016 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ  

СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 

Книги, учебники, учебные пособия 
1. Рубцов Б.Б. Мировые фондовые рынки: современное состояние и 
закономерности развития / Б.Б. Рубцов. — М.: Дело, 2001. — 311 с.  
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